TURKIYE BASIM YAYIN MESLEK BiRLIiGi

Satin Alma, Harcama ve Biitce Yonergesi

1. AMAC, TANIMLAR VE DAYANAK

1.1. Amac: Bu yonergenin amaci Tiirkiye Basim Yayin Meslek Birligi (TBYM)’in, biitcge,
muhasebe ve harcama yetki usul ve islemlerini diizenlemektir.

1.2. Tammmlar: Bu yonergede yer alan;
1.2.1. TBYM: Tiirkiye Basim Yaym Meslek Birligi’ni,
1.2.2. YONETIM KURULU: TBYM genel kurulunda secilen yonetim kurulunu,
1.2.3. TEDARIKCI: Mal ve hizmet satin alian satic1 kisi ve firmalari,

1.2.4. BIRLIK GOREVLISI: Yénetim kurulu tarafindan TBYM' yi temsil etmek iizere
yurticinde ve yurtdisinda toplanti ve etkinliklere katilmakla gorevlendirilmis
yonetim, denetim, haysiyet ve teknik bilim kurulu ile komisyon ve c¢alisma
gruplart tiyelerini, TBYM {icretli ¢calisanlari ile uzman ve danigmanlart,

1.2.5. GECICI GOREV: Yénetim Kkurulu tarafindan, TBYM gorevlilerinin TBYM'i
temsilen katilmalarina karar verilen toplanti, etkinlik ve benzeri diger faaliyetleri,

1.2.6. KONAKLAMA VE YOL GIDERI: gérevlisine gecici goérev kapsaminda
odatkahvalti olarak 6denen konaklama gideri ile gidig-doniis seyahat giderlerini,

1.2.7. GUNDELIK: Birlik gorevlisine Gegici gorev siirecince yemek ve diger kisisel
ihtiyaglarini karsilamalari i¢in 6denen giinliik ticretleri,

1.2.8. HARCIRAH: Birlik gorevlisine gegici gorev kapsaminda 6denen konaklama ve
yol gideri ile giindeliklerin tamamini,

1.2.9. MALI BELGE: Yiiriirliikteki mali mevzuata uygun olarak &demeler veya
tahsilatlar karsiliginda diizenlenmis fatura, fis, bilet, gider pusulasi, tahsilat ve
bagis makbuzu gibi mali belgeleri,

1.2.10. BUTCE: TBYM genel kurulunda onaylanan tahmini biitceyi,

1.2.11. PAYLASIM DAGITIM YONERGESI: TBYM’nin genel kurulu tarafindan
onaylanarak yiiriirliige girmis Tiirkiye Basim Yayin Meslek Birligi Paylasim ve
Dagitim Yonergesi’ni,

Ifade eder.

1.3. Dayanak: Bu Yonerge, 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Telif Haklari
Alaninda Meslek Birlikleri Yonetmeligi ve TBYM Tiiziigli’niin ilgili maddelerine
dayanilarak hazirlanmisgtir.

2. SORUMLULUK

2.1. Yonetim kurulunca gorevlendirilen muhasip iiye, biit¢e tasarisini hazirlar ve yonetim
kurulunun goriislerine arz eder. Birlik biit¢esinin hazirlanmasindan ve genel kurula
sunulmasindan yonetim kurulu sorumludur.



3. BUTCE USUL ve ESASLARI

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Biit¢enin hazirlanmasinda ve uygulanmasinda su usul ve esaslara uyulur:

TBYM hesap donemi, 1 Ocak- 31 Aralik tarihleri arasindaki bir takvim yilidir. Hesap
donemi, Ocak aymin ilk giiniinden baglar ve Aralik ayinin son giiniinde sona erer.

Biitce gelir ve gider olmak tizere iki kisimdir.
Biitce gelir kismi asagida belirtilen gelirlerden olusur.

a) Telif gelirlerinin ve tazminatlarin tahsilinden elde edilen gelirler ile bu gelirlerin
yatirimindan dogan gelirler.

b) Giris aidat1 ve tiyelik aidati gelirleri ile telif gelirlerinin ve tazminatlarin tahsilinden
elde edilen gelirlerden kesilecek birlik paylari.

c¢) Bagislardan ve oliime bagl tasarruflardan elde edilen gelirler.

¢) Sahip oldugu herhangi bir malvarligi ile bu varliklarindan dogan gelirler.

d) Bandrol satislarindan elde edilen gelirler

e) Diger gelirler.

Birinci fikranin (a) bendinde belirtilen gelirler, diger gelirlerden ayri bir hesapta tutulur.
Birlik gelirleri alind1 belgesi veya fatura ile tahsil edilir.

Birlik bandrol gelirleri; siireli olmayan yayinlara iligskin bandrol satis1 konusunda Yayime1
Meslek Birlikleri Federasyonu ile Kiiltiir ve Turizm Bakanligi arasinda imzalanan
06/04/2011 tarihli protokoliin ve 18.5.2012 tarihli ek protokoliin hiikiimlerine uygun
kullanilabilir.

Biitce gider kism1 su maddelerden olusur:

3.5.1 Personel iicret ve tazminat giderleri, vergi ve sosyal giivenlik prim giderleri
3.5.2 Birlik zorunlu giderleri

3.5.3 Demirbas amortisman giderleri

3.5.4 Kirtasiye, posta, kargo giderleri

3.5.5 Ulasim ve temsil agirlama giderleri

3.5.6 Tadilat, bakim ve onarim giderleri

3.5.7 Telefon, su, elektrik, dogal gaz, 1sinma, faks vb. giderleri

3.5.8 Kira giderleri

3.5.9 Yolluk ve giindelikler

3.5.10 Proje, ¢alistay, sempozyum, seminer, panel, kongre, meslek i¢i egitim programlart,

atolyeleri, fuarlari vb. giderleri

3.5.11 Fikri miilkiyeti ilgilendiren konularda ulusal ve uluslararasi diizeyde proje—yarisma
yapilmasi, toplanti, kongre, sempozyum, seminer ve benzeri etkinliklere iliskin giderler

3.5.12 Faaliyet alanlarina iligkin her tiirlii hizmet alim1 ve diger isler

3.5.13 Yeminli mali miisavirlik, mali miisavirlik ve avukatlik hizmetleri giderleri
3.5.14 Yayin ve baski, dagitim giderleri

3.5.15 Ceviri, terciiman ve simultane giderleri

3.5.16 Video kayit montaj giderleri

3.5.17 Telif haklar1 alaninda bilinglendirme ve farkindalik faaliyetleri, halkla iligkiler ve/veya

reklam, sponsorluk vb. giderleri
3.5.18 Telif haklar ihlallerinin 6nlenmesi durdurulmasi giderleri
3.5.19 Telif uygulamalarinin yayginlagtiriimasi giderleri
3.5.20 Fikri miilkiyet sisteminin gii¢lendirilmesi giderleri
3.5.21 Uluslararasi meslek orgiitleri organizasyon c¢alisma giderleri, aidatlari,
3.5.22 Korsanla miicadele giderleri



3.5.23 Lisanslama giderleri

3.5.24 Ortak Lisanslama Platformu giderleri

3.5.25 Yazilim giderleri, veri tabani giderleri, web sitesi kurulumu, alan adi, bakim hizmetleri
vb. giderleri

3.5.26 Danismanlik giderleri

3.5.27 Yargilama, mahkeme, harg, teminat, delil, noter, marka tescil vb. giderleri

3.5.28 Arastirma ve gelistirme giderleri, saha arastirmasi, anketleri ve teknik rapor giderleri

3.5.29 Diger giderler

3.6. Biitgenin gelir kism1 tahminleri hakkinda asagidaki hiikiimler uygulanir:

3.6.1. Gelir, bir evvelki yil tahsilat1 goz 6niinde tutularak miimkiin oldugu kadar gercege
yakin tahmin edilir.

3.6.2. Biitgenin gider kismi, bir dnceki yil giderleri ile cari yil ig¢inde yapilmasi
diisiiniilen isler goz oniline alinmak suretiyle, miimkiin oldugu kadar aktarmaya
ihtiya¢ duyulmayacak sekilde diizenlenir.

3.6.3. TBYM biitcesi; gelir cetveli, gider cetveli ile TBYM nin zorunlu organlarindan,
calisan personel kadro ve mevcutlarini gosteren cetvellerden olusur.

3.7. Birlik zorunlu organlarinin kamu gorevlisi olmayan baskan ve iiyelerine iicret verilebilir.
Zorunlu organ tyeleri disindaki tiyelere tlicret ve huzur hakki veya baska bir ad altinda
herhangi bir karsilik 6denemez.

3.8. Birlik hizmetleri i¢in gorevlendirilecek iiyelere verilecek giindelik ve yolluk miktarlari,
genel kurul tarafindan tespit olunur.

3.9. Komisyon goriis 6nerileri dogrultusunda yonetim kurulu karari ile zorunlu organlar
disindaki tiyeler ya da Birlik Gorevlileri belirlenir.

3.10. G]?CiCi Gorev’de gecirilen her gin igin, BIRLIK UYESINE ya da BIRLIK
GOREVLISI” ne yurt i¢inde 1.000,00 TL yurt disinda 100 Euro’yu gegmemek tizere
yonetim kurulu karar1 uyarinca ancak GUNDELIK 6denir.

3.11. KONAKLAMA VE YOL GIDERLERI ibraz edilecek MALI BELGELER karsiliginda
Odenir.

3.12. GECICI GOREV sirasinda temsil ve agirlama kapsaminda yapilacak harcamalar muhasip
iiyenin onay1 ile MALI BELGE karsiliginda 6denir.

3.13. BIRLIK GOREVLISI’ ne, tahakkuk ettirilecek tahmini HARCIRAH tutarin1 asmamak
kosuluyla Harcirahina mahsuben, muhasip yénetim kurulu iiyesinin onay1 ile GECICI
GOREV oéncesinde 6n ddeme yapilabilir. BIRLIK GOREVLISI aldigt HARCIRAH
avansint GECICI GOREV” in sona erdigi tarihten itibaren (5) isgiinii i¢inde kapatmakla
yiikiimliidiir.

3.14. Biitiin 6deme ve tahsilatlar MALI BELGE karsiliginda yapilir. KDV dahil 7.000,00 TL'yi
asan tlim para hareketlerinin banka araciliiyla yapilmasi zorunludur. TBYM kasasinda
7.000,00 'den fazla nakit para bulundurulamaz, asan tutarlar banka hesaplarina en geg li¢
1 giinii icerisinde yatirilir.

3.15. Kira, licret bordrolari, vergi, sosyal giivenlik primi 6demelerinin yapilmasindan ve bu
konulardaki is ve igslemlerin yiiriitiilmesinden muhasip yonetim kurulu tiyesi sorumlu ve
yetkilidir.

3.16. BUTCE fasillar1 ve harcama kalemleri arasinda aktarma yapmaya muhasip yonetim
kurulu tiyesi yetkilidir.



4. SATIN ALMA VE HARCAMA USUL VE ESASLARI

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Satin Alma ve Harcama Yetkisi:

Satin alma ve harcama yetkisi, isbu yonergeyle belirlenmis limitler dahilinde yetkisi olan
kisiler tarafindan kullanilir.

Satin Alma ve Harcama Yetki Limitleri:

4.2.1. Muhasip iiye, 7.000,00 TL’ye kadar satin alma ve harcama yapabilir

4.2.2. 15.000,00 TL’ye (dahil) kadar satin alimlarda ve harcamalarda Yo6netim Kurulu
Baskani, Baskan Yardimcis1 veya Muhasip liyenin ¢ift imzasi ile yapilabilir.

4.2.3. 15.000,00 TL tizerindeki satin alma ve harcamalarda TBYM yo6netim kurulunun
karar1 gerekir.

Satin Alma Siireci:

Satin alma islemlerini yapan kisiler, asagida belirtilen gérev ve politikalara uygun olarak
satin alma yaparlar.

Teklif Toplama ve Onay:

Yo6netim Kurulu onayr gerektiren satin alma ve harcamalarda;

4.4.1. Resmi olarak her yil belirlenen smirin iistiindeki tutarlarda en az ii¢ firmadan teklif

alinir.

4.4.2. Teklifler TBYM yo6netim kuruluna sunulur.
4.4.3. Onayin ardindan satin alma ve harcama mubhasip tiye tarafindan yapilir.

4.5.

Sozlesme Gerektiren Satin Almalarin Siparisi:

Sozlesme gerektiren satin almalarda taraflarca olusturulan sézlesme, satin alma onayin
veren kisi, kisiler veya kurula sunulur. Onaylanan s6zlesme, tedarik¢i firmayla karsilikl
imza altina alinarak siparis asamasina gecilir.

5. UYELIK AIDATLARI

5.1.
5.2.

Uyelige giris 6dentisi genel kurulca belirlenir.
Uyelik aidat1 genel kurulca belirlenir.

6. YURURLUK VE YURUTME

6.1.

Yiirtirliik: Bu Yonerge, TBYM 2. Olaganiistii Genel Kurulu’nda onaylandig: tarihte

yiiriirliige girer.

6.2.

Yiiriitme: Bu Yonerge hiikiimleri TBYM Yonetim Kurulu ve Muhasip YOnetim

Kurulu Uyesi tarafindan yiiriitiiliir.



